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Podstawa prawna:

Dokument sporzadzono na podstawie:
» Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych)zwane dalej RODO
» USTAWA zdnia 10maja 2018r. o ochronie danych osobowych?).2) (tj.: Dz. U. z 2019 r. poz.
1781)

1. CEL

Celem procedury jest okresSlenie zasad postepowania spetniajacych wymagania RODO
w zwigzku z przetwarzaniem Danych osobowych na terenie placoéwki. Polityka stanowi jeden ze
$rodkow organizacyjnych, majgcych na celu wykazanie, Ze przetwarzanie danych osobowych
odbywa sie zgodnie z RODO, w szczeg6lnosci ma za zadanie stanowi¢ zbiér wymogoéw, zasad
i regulacji ochrony danych osobowych w Przedszkolu Miejskim nr 52 w Lodzi.

2. PRZEZNACZENIE

Polityka ochrony danych osobowych przeznaczona jest dla wszystkich oséb przetwarzajacych
Dane osobowe na rzecz Administratora Danych Osobowych, w tym pracownikow,
wspotpracownikow oraz firmy zewnetrzne, ktérym Administrator powierzyt przetwarzanie
danych.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Wszystkie osoby, ktére maja dostep do Danych osobowych zgromadzonych na terenie placowki
oraz osoby, ktéorym Administrator Danych Osobowych powierzyt przetwarzanie danych
odpowiedzialne s3 za realizacje zadan okreslonych w niniejszej polityce.

4. DEFINICJE I SKROTY

1) Administrator - rozumie sie przez to Przedszkole Miejskie nr 52 z siedzibg w Lodzi przy
Zacisze 3/5, reprezentowana przez Dyrektora, ktory ustala cele i sposoby przetwarzania
danych osobowych;

2) Dane osobowe - to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej. Osobga mozliwa do zidentyfikowania jest osoba, ktérag mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie
i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden
badz kilka szczegélnych czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng,
psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej;

3) Naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczenstwa
prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do Danych
osobowych;

4) Osoba, ktorej dane dotycza- kazda osoba fizyczna, ktéra jest podmiotem Przetwarzania
Danych;

5) Odbiorca danych - rozumie sie przez to osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéremu ujawnia sie Dane osobowe, w tym Podmiot
przetwarzajacy, z wyjatkiem organdw publicznych, ktére moga otrzymywac¢ Dane osobowe
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w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii Europejskiej lub prawem
polskim;

6) Organ nadzorczy - rozumie sie przez to Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul Stawki 2, 00-193 Warszawa;

7) Podmiot przetwarzajacy - rozumie sie przez to osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza Dane osobowe w imieniu
Administratora i na jego polecenie;

8) Panstwo trzecie - rozumie sie przez to kazde panstwo nienalezace do Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;

9) Powierzenie przetwarzania danych osobowych - rozumie sie przez to zlecenie
wykonania czynno$ci Przetwarzania Danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy na
rzecz Administratora na podstawie stosownego postanowienia w umowie, zapewniajacego
warunki bezpieczenstwa Danych osobowych zgodnie z przepisami RODO lub na podstawie
odrebnej pisemnej umowy powierzenia przetwarzania Danych osobowych zawartej
zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO;

10) Przetwarzanie danych - rozumie sie przez to operacje lub zestaw operacji wykonywanych
na Danych osobowych lub zestawach Danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

11)RODO - rozumie sie przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z Przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogdlne Rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL119,s.1);

12)Szczeg6lne Kategorie danych osobowych - rozumie sie przez to dane ujawniajgce
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopogladowe, cztonkostwo w zwigzkach zawodowych oraz dane genetyczne, dane
biometryczne przetwarzane w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub
dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby;

13)Zgoda osoby, ktorej dane dotycza - rozumie sie przez to dobrowolne, konkretne,
Swiadome 1ijednoznaczne okazanie woli, ktorym Osoba, ktérej dane dotycza, w formie
oSwiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajacego, przyzwala na Przetwarzanie
dotyczacych jej Danych osobowych.

5. WYKONANIE

5.1 ZASADY OGOLNE OCHRONY DANYCH

1. Filary ochrony Danych:
b) legalno$¢ - Administrator dba o ochrone prywatnosci i Przetwarza Dane osobowe
zgodnie z prawem
c) bezpieczenstwo -Administrator zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa Danych
osobowych, podejmujac state dziatania w tym zakresie.
d) ochrona praw jednostki - Administrator umozliwia osobom, ktérych Dane Przetwarza,
wykonywanie swoich praw i prawa te realizuje.
e) rozliczalno$¢ - Administrator dokumentuje to, w jaki sposéb speinia obowigzki, aby
w kazdej chwili mogt wykazaé zgodno$¢ Przetwarzania danych ze wszystkimi zasadami.
2. Dane osobowe s3 Przetwarzane przez Administratora w oparciu o ponizsze zasady ochrony
Danych osobowych:
a) zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla Osoby, ktérej dane dotycza
("zgodno$¢ z prawem, rzetelnos¢ i przejrzystosc¢”),
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b)

d)

zbierane w konkretnych, wyraZnych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane
dalej w spos6b niezgodny z tymi celami ("ograniczenie celu");

Dane musza by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow,
w ktérych sg Przetwarzane ("minimalizacja danych");

Dane muszg by¢ prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane; Administrator podejmuje
wszelkie rozsadne dziatania, aby Dane osobowe, ktére sa nieprawidlowe w Swietle
celow ich Przetwarzania, zostaty niezwlocznie wusuniete lub sprostowane
("prawidlowos¢");

przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje Osoby, ktérej dane dotyczg, przez
okres nie dluzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktdrych Dane te sg Przetwarzane;
("ograniczenie przechowywania");

w sposOb zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo Danych osobowych, w tym
ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem Przetwarzaniem oraz
przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomoca odpowiednich
srodkow technicznych lub organizacyjnych ("integralno$¢ i poufnosc”).

3. Administrator Przetwarza Dane osobowe wytacznie wtedy, gdy istnieje podstawa prawna

a)
b)

Przetwarzania. Podstawami prawnymi Przetwarzania Danych osobowych zwyktych sa:

Zgoda Osoby, ktdrej dane dotyczg (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO);

Przetwarzanie Danych jest niezbedne do wykonania umowy z Osoba, ktérej dane dotyczg
lub do podjecia dziatan poprzedzajacych zawarcie umowy, na zadanie tej Osoby (art. 6
ust. 1 lit. b) RODO);

Przetwarzanie Danych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO);

Przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw Osoby, ktérej dane
dotyczg, lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO);

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO).

4. Zabronione jest Przetwarzanie Szczegdlnych kategorii Danych osobowych, chyba ze m.in.:

a)

b)

d)

Osoba, ktorej dane dotycza, wyrazila wyrazna Zgode na Przetwarzanie tych Danych
osobowych w jednym lub kilku konkretmych celach, chyba Zze prawo Unii lub prawo
polskie przewidujg, iz Osoba, ktorej dane dotycza, nie moze uchyli¢ zakazu, o ktérym
mowa powyzej (art. 9 ust. 2 lit. a) RODO) - Wykaz wzoréw zgdd na przetwarzanie
danych osobowych udzielonych przez osoby fizyczne obowigzujacych na terenie
placowki stanowi zalacznik nr 1 do Polityki, wzory obowigzujacych zgdéd okreslono
w zalgcznikach 1a, 1b itd;

Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegdlnych
praw przez Administratora lub osobe, ktorej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy,
zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub
prawem panstwa cztonkowskiego, lub porozumieniem zbiorowym na mocy prawa
panstwa cztonkowskiego przewidujgcymi odpowiednie zabezpieczenia praw
podstawowych i interes6w osoby, ktérej dane dotyczg (art. 9 ust. 2 lit. b) RODO);
Przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub
w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady (art. 9 ust. 2 lit. f) RODO);
Przetwarzanie jest niezbedne do celow profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do
oceny zdolnosci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia opieki
zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego, leczenia lub zarzadzania systemami
i ustugami opieki zdrowotej lub zabezpieczenia spotecznego na podstawie prawa Unii
lub prawa polskiego lub zgodnie z umowa z pracownikiem stuzby zdrowia
i z zastrzezeniem odpowiednich warunkdéw i zabezpieczen (art. 9 ust. 2 lit. h) RODO).
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5.2 ZASADY DOPUSZCZANIA 0SOB DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Do Przetwarzania Danych osobowych moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajace
nadane przez Administratora pisemne upowazZnienia do Przetwarzania Danych
osobowych - wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi
zalacznik nr 2 do Polityki.

2. Administrator prowadzi ewidencje oséb upowazZnionych do Przetwarzania Danych
osobowych celem kontroli nad dostepem do Danych osobowych. Ewidencja zawiera
informacje o wydanych upowaznieniach, a takze o ich odwotaniu - wzoér ewidencji
upowaznien stanowi zatagcznik nr 3 do Polityki.

3. Upowaznienia do Przetwarzania Danych osobowych nadawane s3g z uwzglednieniem zasady
adekwatno$ci i minimalizacji Danych osobowych, oraz w zakresie niezbednym do
wykonywania obowigzkéw pracowniczych i stuzbowych.

4.Kazda osoba dziatajaca z upowaznienia Administratora zobowigzana jest do zachowania
w tajemnicy Danych osobowych, ktére przetwarza oraz sposoby ich zabezpieczania.

5. Administrator zapewnia, by kazda osoba fizyczna dziatajaca z jego upowaznienia, ktéra ma
dostep do Danych osobowych, Przetwarzata je wytacznie na polecenie Administratora,
chyba ze wymaga tego od niej prawo Unii Europejskiej lub prawo polskie.

6. Osoby, ktdére zostaly upowaznione do Przetwarzania Danych osobowych zobowigzane s do
podpisania o$wiadczenia o poufnosci - wzdr oswiadczenia o poufnosci stanowi zatacznik
nr 4a do Polityki.

7. Osoby, ktére nie zostaly upowaznione do Przetwarzania Danych osobowych, np. personel
sprzatajacy, zobowigzane sg do podpisania o$wiadczenia o poufnosci — wzdr skréconego
oSwiadczenia o poufnosci stanowi zatgcznik nr 4b, 4c itd.

8. Wykaz stosowanych o$wiadczen o poufnosci stanowi zatacznik nr 4 do Polityki.

9.Kazda osoba dopuszczona do pracy z Danymi osobowymi zostaje przeszkolona przez
Administratora lub osobe przez niego upowazniong z zakresu ochrony Danych
osobowych oraz zapoznana z przepisami RODO oraz innych obowigzujacych aktow
prawnych dotyczacych ochrony Danych osobowych.

10. W celu przeprowadzenia szkolenia Administrator moze korzysta¢ z pomocy
wyspecjalizowanych podmiotéw zewnetrznych posiadajacych odpowiednio wysoki
poziom wiedzy i kwalifikacje do prowadzenia szkolen z zakresu ochrony Danych
osobowych.

11. Szkolenie, o ktérym mowa moze odbywac sie poprzez:

a) szkolenia wewnetrzne,
b) szkolenie zewnetrzne,
c) instruktaz stanowiskowy,
d) udostepnienie procedury.

12. Wskazane jest prowadzenie dokumentacji z przeprowadzonych szkolen zawierajgcej m.in.
informacje o tematyce szkolenia, date jego przeprowadzenia/ odbycia oraz liste osob,
ktére wziety w nim udziat.

5.3 REALIZACJA PRAW 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

1.W celu realizacji praw przystugujacych Osobom, ktoérych dane dotyczg Administrator
podczas pozyskiwania Danych osobowych od Osoby, ktérej dane dotycza w przejrzysty
i zrozumiaty sposdb oraz w tatwo dostepnej formie realizuje obowiazek informacyjny,
wynikajacy z art. 13 RODO, chyba Ze Osoba, ktérej dane dotycza dysponuje juz tymi
informacjami. Wzory klauzul informacyjnych stanowig klauzule z wykazu umieszczone
w zalaczniku nr 5 do Polityki.
2.]Jezeli Dane osobowe nie zostaly pozyskane od Osoby, ktorej dane dotycza, Administrator
realizuje obowigzek informacyjny, wynikajacy z art. 14 RODO. Administrator musi
zrealizowac ten obowiazek w nastepujacych terminach:
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a) w rozsadnym czasie po pozyskaniu Danych osobowych, jednak najpézniej w ciggu
miesigca, majac na uwadze konkretne okolicznosci Przetwarzania Danych osobowych;

b) jezeli Dane osobowe maja by¢ stosowane do komunikacji z Osobg, ktérej dane dotycza -
najpézniej przy pierwszej takiej komunikacji z Osobg, ktorej dane dotyczg;

c) jezeli planuje sie ujawni¢ Dane osobowe innemu Odbiorcy danych - najpézniej przy ich
pierwszym ujawnieniu.

3.Jezeli podstawg Przetwarzania jest Zgoda Osoby, ktérej dane dotycza Administrator musi
wykaza¢, ze taka Zgoda zostata wyraZona.

4. Wyrazona Zgoda moze by¢ w kazdym czasie wycofana, w taki sam sposéb jak nastapito jej
wyrazenie. Przy czym wycofanie Zgody nie wplywa na legalno$¢ Przetwarzania
do momentu cofniecia Zgody.

5.Na zadanie dotyczace dostepu do danych Administrator informuje osobe, ktérej dane
Przetwarza, czy Przetwarza jej Dane, oraz informuje osobe o szczegétach Przetwarzania,
zgodnie z art. 15 RODO, a takze udziela osobie dostepu do danych jej dotyczacych. Dostep
do danych moze by¢ realizowany przez wydanie kopii danych. Pierwsza kopia danych
wydanych przez Administratora jest nieodplatna.

6. Administrator na podstawie art. 16 RODO dokonuje sprostowania nieprawidlowych
Danych na Zadanie osoby. Administrator ma prawo odmdwi¢ sprostowania Danych, chyba
ze Osoba, ktorej dane dotycza w rozsadny sposéb wykaze nieprawidtowosci Danych,
ktérych sprostowania sie domaga.

7.Na zadanie Osoby, ktérej dane dotycza Administrator na podstawie art. 17 RODO usuwa
Dane (realizuje ,prawo do bycia zapomnianym”) oraz informuje ja o sposobie
zatatwienia zadania, gdy:

a) Dane nie s3 niezbedne do celéw, w ktérych zostatly zebrane lub w inny sposoéb
Przetwarzane;

b) Zgoda na ich Przetwarzanie zostala cofnieta i brak jest innej podstawy do Przetwarzania
Danych osobowych;

c) Osoba, ktorej dane dotyczg wniosta sprzeciw wobec Przetwarzania Danych;

d) Dane osobowe byty Przetwarzane niezgodnie z prawem,;

e) konieczno$¢ usuniecia Danych osobowych wynika z obowigzku prawnego.

8. Administrator na podstawie art. 18 RODO dokonuje ograniczenia Przetwarzania na
zadanie Osoby, ktérej dane dotycza, w nastepujacych przypadkach:

a) Osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidtowos¢ Danych osobowych - na okres
pozwalajacy Administratorowi sprawdzi¢ ich prawidtowos¢;

b) Przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu Danych osobowych, zagdajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

¢) Administrator nie potrzebuje juz Danych osobowych do celow Przetwarzania, ale sa one
potrzebne Osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d) Osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wzgledem Przetwarzania z przyczyn
zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione
podstawy po stronie Administratora sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

9. Administrator w trakcie ograniczenia Przetwarzania przechowuje Dane, za$ nie Przetwarza
ich, bez zgody Osoby, ktorej dane dotycza chyba, Zze w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego.

10. Administrator powiadamia o sprostowaniu lub usunieciu Danych lub ograniczeniu ich
Przetwarzania kazdego Odbiorce danych, ktéremu ujawniono Dane, chyba Ze okaze sie to
niemozliwe. Ponadto informuje Osobe, ktorej dane dotyczg, o tych Odbiorcach na jej
Zadanie.

11. Jezeli Przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody Osoby, ktérej dane dotycza,
i wsposob zautomatyzowany, Administrator na podstawie art. 20 RODO umozliwia
Osobom, ktérych dane dotycza, otrzymanie kopii ich Danych osobowych w formie
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elektronicznej, w formacie nadajacym sie do odczytu maszynowego, umozliwiajacym tej
osobie przestanie Danych do innego dostawcy ustug, odczytanie Danych w sposéb
automatyczny przez innego dostawce ikorzystanie z danych w ramach ustug innego
dostawcy (Prawo do przenoszenia danych).

12. Na podstawie art. 21 RODO Osobie, ktoérej dane dotycza przystuguje w dowolnym
momencie prawo wniesienia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z jej szczeg6lng
sytuacja. Sprzeciw przystuguje, jezeli Przetwarzanie bylo niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Administratorowi lub do celdw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia.
Skutkiem wniesienia sprzeciwu jest zaniechanie przez Administratora Przetwarzania
Danych osobowych, chyba ze wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw
do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci Osoby, ktdérej dane
dotycza lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub ochrony roszczen.

13. W celu realizacji swoich praw Osoba, ktérej dane dotyczg moze zglosi¢ swoje zgdania za
posrednictwem poczty, drogg elektroniczng lub kontaktuje sie telefonicznie.

Dane kontaktowe dostepne s3 na stronie internetowej placéwki.

14. Administrator udziela Osobie, ktérej dane dotycza informacji o podjetych dziataniach
(sposobie zatatwienia zadania) w zwigzku z realizacjg praw przystugujacych tej osobie
w terminie miesigca od otrzymania zadania. Z uwagi na skomplikowany charakter
zadania lub liczbe zadan termin ten moze zosta¢ przedtuzony o kolejne dwa miesiace,
0 czym w terminie miesigca od otrzymania Zadania Administrator informujg Osobe, ktorej
dane dotycza wraz z podaniem przyczyn opdZnienia.

15. Administrator podaje termin

16. Formularz wycofania zgody na przetwarzanie Danych osobowych stanowi zalacznik
nr 6a.

17. Formularz Zadan stanowi zalacznik nr 6b.

18. Administrator odnotowuje w rejestrze wykaz zadan i wycofania zgdd, ktéry jest
zalacznikiem nr 6 do Polityki.

19. Administrator wyznaczyt osoby, ktére mogg realizowa¢ zadania i wycofania zgéd osoéb
fizycznych, co stanowi zalacznik nr 7 do Polityki.

5.4 POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Przetwarzanie Danych przez Podmiot przetwarzajacy, z ktorego ustug korzysta
Administrator, obywa sie na podstawie umowy powierzenia Przetwarzania Danych
osobowych lub innego instrumentu prawnego, ktore podlegaja prawu Unii Europejskiej
lub prawu polskiemu i wiazg Podmiot przetwarzajacy i Administratora.

2.W sytuacji Powierzenia przetwarzania Danych osobowych Administrator korzysta
z ustug tylko takich Podmiotéw przetwarzajacych, ktére zapewniaja wystarczajace
gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby
Przetwarzanie speiniato wymogi RODO i chronito prawa Osdéb, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy, ktéremu Administrator powierzyt Przetwarzanie Danych
Osobowych:

a) przetwarza Dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie innego
Administratora - co dotyczy tez przekazywania Danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej — chyba Ze obowigzek taki naktada na niego
prawo Unii Europejskiej lub prawo polskie; w takim przypadku przed rozpoczeciem
Przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny
interes publiczny;
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b) zapewnia, by osoby upowaznione do Przetwarzania Danych osobowych zobowigzaty
sie do zachowania tajemnicy lub by podlegalty odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy;

c) podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO;

d) przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego,
o ktérych mowa w art. 28 ust. 2i 4 RODO;

e) biorac pod wuwage charakter Przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
Administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzac
sie z obowigzku odpowiadania na zadania Osoby, ktorej dane dotycza, w zaKkresie
wykonywania jej praw;

f) uwzgledniajac charakter Przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Administratorowi wywiagzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO;

g) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z Przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie Dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo polskie nakazuja przechowywanie
Danych osobowych;

h) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w niniejszym artykule oraz umozliwia Administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytow, w tym
inspekciji, i przyczynia sie do nich.

4. Weryfikacji zapewniania przez Podmiot przetwarzajacy gwarancji, o ktérych mowa
w pkt 2, Administrator dokonuje m.in. z wykorzystaniem listy kontrolnej, ktérej wzdér
stanowi zalgcznik nr 8 do Polityki.

5. Administrator dziatajgc jako Podmiot przetwarzajacy stosuje zasady okreslone w pkt 2.

6. Umowa na podstawie, ktorej odbywa sie Powierzenie Przetwarzania Danych osobowych
okresla przedmiot, czas trwania, charakter i cel Przetwarzania, rodzaj Danych osobowych
oraz kategorie Osdb, ktérych dane dotycza, obowiazki i prawa Administratora. Wzor
umowy powierzenia przetwarzania stanowi zatgcznik nr 9 do Polityki.

7. Administrator odnotowuje w rejestrze powierzen umowy powierzenia przetwarzania.
Rejestr powierzen stanowi zalacznik nr 10 do Polityki.

5.5 REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I REJESTR KATEGORII
CZYNNOSCI PRZETWARZANIA

1. Na podstawie art. 30 ust. 1 RODO Administrator prowadzi w formie elektronicznej rejestr
czynno$ci przetwarzania Danych osobowych, ktéry stanowi zalacznik nr 22
(w formie elektronicznej) do Polityki.

2. Rejestr czynnosci przetwarzania Danych osobowych inwentaryzuje i przedstawia sposéb
w jaki Dane osobowe s3 Przetwarzanie przez Administratora. Ponadto jest instrumentem
umozliwiajagcym Administratorowi realizacje zasady rozliczalno$ci.

5.6 STOSOWANIE ZASADY PRIVACY BY DESIGN I PRIVACY BY DEFAULT

1. Administrator uwzglednia ochrone Danych osobowych w fazie projektowania, a wiec
wdraza S$rodki techniczne i organizacyjne tak aby Przetwarzanie byto zgodne
z wymogami RODO i efektywnie chronilo prawa Oséb, ktorych dane dotycza, przy
uwzglednieniu charakteru, zakresu, kontekstu i celu Przetwarzania Danych oraz
wynikajgcego z nich ryzyka dla praw i wolno$ci 0séb fizycznych.

2. Administrator wdraza $rodki techniczne i organizacyjne, aby domys$lnie Przetwarzane byty
wytacznie te Dane osobowe, ktére sg niezbedne dla osiggniecia konkretnego celu
Przetwarzania.

str. 9



5.7 OPIS SPOSOBOW ZABEZPIECZANIA DANYCH

1. Administrator stosuje $rodki bezpieczenstwa ochrony Danych osobowych adekwatne do
zagrozen naruszenia praw i wolno$ci Oséb, ktérych Dane dotycza stosownie do
przeprowadzonej analizy ryzyka oraz z uwzglednieniem stanu wiedzy techniczne;j,
charakteru, zakresu, kontekstu i celu Przetwarzania.

2.Dla zapewnienia bezpieczenstwa danych Administrator stosuje nastepujace $rodKi
organizacyjne:

a)
b)
<)

d)

g)

h)

j)

k)

D)

m)
n)
o)

p)
a)

dostep do Danych osobowych mogg mie¢ tylko i wytgcznie osoby posiadajgce pisemne,
imienne upowaznienia nadane przez Administratora;

osoby, ktoére majg dostep do Danych osobowych zostalty do tego odpowiednio
przeszkolone przez Administratora lub osobe przez niego upowaznione;

osoby te zobowigzane s3 przez Administratora do zachowania w poufnosci Danych
osobowych, do ktérych maja dostep oraz sposobéw ich zabezpieczenia;

w razie, gdy Administrator korzysta z ustug podmiotu trzeciego, co wiaze sie
z przekazywaniem mu do Przetwarzania Danych osobowych, zawierane sg umowy
Powierzenia Przetwarzania Danych;

opracowano dokumentacje ochrony danych osobowych, w tym Polityke oraz wynikajace
Z niej zatgczniki;

Administrator realizuje obowigzek informacyjny wobec Oséb, ktorych dane dotycza;
szafy w ktdérych przechowywane sg Dane osobowe sg zamykane na klucz. Klucze do tych
szaf posiadaja tylko upowaznieni pracownicy. Szafy z Danymi powinny by¢ otwarte tylko
na czas potrzebny na dostep do Danych a nastepnie powinny by¢ zamykane;
pomieszczenia w ktérych sg Przetwarzane Dane osobowe po zakonczeniu pracy sa
zamykane na klucz;

Administrator korzysta z ustug firmy ochroniarskiej interweniujacej w razie zgtoszen
z systemu alarmowego;

dostep do pomieszczenn mozliwy jest tylko i wylacznie w godzinach pracy. Poza
godzinami pracy lub w razie nieobecno$ci w pracy danego pracownika pomieszczenia
biurowe sg zabezpieczone systemem alarmowym;

w przypadku pomieszczen do ktérych dostep maja réwniez osoby nieupowaznione,
moga one przebywa¢ w tych pomieszczeniach tylko w obecnosci oséb upowaznionych
i tylko w czasie wymaganym na wykonanie niezbednych czynnosci;

budynek wewnatrz chroniony jest przez system monitoringu akustycznego i wizyjnego
dostep do budynku zabezpieczony jest drzwiami zewnetrznymi zamykanymi na klucz;
pomieszczenia wyposazone w gasnice zgodnie z wymaganiami przeciwpozarowymi;
stosuje sie Polityke czystego biurka i czystego pulpitu - zatacznik nr 11 do PS-RODO-
002;

stosuje sie Polityke kluczy - zatacznik nr 12, wraz z jej zatgcznikami (12a-12d);
opracowano Plan ciaglosci dziatania, ktéry stanowi zatacznik nr 13.

3.Dla zapewnienia bezpieczenstwa danych Administrator stosuje nastepujace Srodki
techniczne:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

dostep do komputeréw na ktérych s3 Przetwarzane Dane majg tylko upowaznieni
pracownicy;

osoby upowaznione do Przetwarzania Danych posiadajg indywidualne konta do
systemow, w ktérych Przetwarzane sg Dane osobowe;

monitory komputeré6w na ktérych Przetwarzane sg Dane s3 tak ustawione aby osoby
nieupowaznione nie miaty wglagdu w Dane;

komputery wyposazone sa w legalne oprogramowanie oraz systemy antywirusowe;
wykonywane s regularne kopie zapasowe Danych;

po zakonczeniu pracy komputery przeno$ne zawierajagce Dane osobowe powinny by¢
zabezpieczone w szafach zamykanych na klucz;
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g) nie nalezy udostepnia¢ do pracy osobom nieupowaznionym komputeréw zawierajacych
pliki z Danymi osobowymi;

h) w przypadku potrzeby przeniesienia Danych osobowych pomiedzy komputerami nalezy
dokonac¢ tego z zachowaniem szczeg6lnej ostroznosci;

i) sie¢ komputerowa jest zabezpieczona przed wszelkim dostepem z zewnatrz;

j)  btedne lub nieaktualne wydruki i wersje papierowe zawierajace Dane osobowe lub inne
informacje chronione niszczone s3 za pomoca niszczarki lub w inny mechaniczny
sposéb uniemozliwiajacy powtérne ich odtworzenie;

k) pliki zawarte w e-mailach sg skanowane przy uzyciu programu antywirusowego.

4. W celu zapewnienia nalezytej ochrony Danych osobowych Przetwarzanych przez osoby
majace dostep do Danych Administrator wprowadza Regulamin postepowania z Danymi
osobowymi, ktéry stanowi zalacznik nr 14 do Polityki.

5.8 INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Na podstawie art. 37 ust. 1 lit. a) RODO na Administrator cigzy obowigzek wyznaczenia
Inspektora ochrony danych.

2. Do pelienia funkcji Inspektora ochrony danych moze zosta¢ wyznaczona wytgcznie osoba
spelniajgca warunki okre$lone w art. 37 ust. 5 RODO, tj. posiadajagca kwalifikacje
zawodowe, a w szczegdlnosci fachowa wiedze na temat prawa i praktyk w dziedzinie
ochrony Danych oraz umiejetno$¢ wypetnienia powierzonych mu zadan.

3. Formalne wyznaczenie/odwotanie do petnienia funkcji Inspektora ochrony danych
nastepuje na podstawie dokumentu wyznaczenia/odwotania Inspektora ochrony danych,
ktérego wzdr stanowi zalacznik nr 15 do Polityki.

4. Administrator publikuje dane kontaktowe Inspektora ochrony danych.

5. Administrator w terminie 14 dni od dnia wyznaczenia Inspektora ochrony danych
zawiadamia Organ nadzorczy, wskazujac imie i nazwisko oraz adres poczty elektronicznej
lub numer telefonu Inspektora ochrony danych.

6. Administrator w terminie 14 dni zawiadamia Organ nadzorczy o kazdej zmianie Danych
Inspektora ochrony danych oraz o jego odwotaniu.

7. Administrator zapewnia, by Inspektor ochrony danych byt wilasciwie i niezwtocznie
wlaczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony Danych osobowych.

8. Inspektor ochrony danych nie otrzymuje instrukcji dotyczacych wykonywania swoich
zadan, nie jest odwotywany ani karany za wypetnianie swoich zadan.

9. Inspektor ochrony danych jest zobowigzany do zachowania tajemnicy lub poufnosci co do
wykonywania swoich zadan.

10. Do zadan Inspektora ochrony danych nalezg w szczeg6lnoSci:

a) informowanie Administratora, wspotpracujacych z nim Podmiotdw przetwarzajacych
oraz pracownikoéw, ktérzy przetwarzajg Dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych
na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich
o ochronie Danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie Danych oraz Polityki, w tym podzial obowigzkéw, dziatania
zwiekszajgce $wiadomo$¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

c) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony Danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

d) wspélpraca z Organem nadzorczym;

e) pemhienie funkcji punktu kontaktowego dla Organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z Przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
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f) kontakt z osobami, ktérych Dane dotycza, we wszystkich sprawach zwigzanych
z Przetwarzaniem ich Danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
im na mocy RODO.

5.9 POLITYKA ZARZADZANIA NARUSZENIAMI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Za Naruszenie ochrony Danych osobowych uwaza sie w szczego6lnosci:
a) Przetwarzanie Danych przez osoby nieupowaznione;
b) nieuprawniony dostep lub prébe dostepu do Danych osobowych lub pomieszczen,
w ktérych sie one znajduja;
c) utrate no$nikéw, ktére zawiera Dane osobowe;
d) udostepnienie Danych osobowych nieupowaznionym osobom;
e) naruszenie lub probe naruszenia integralnosci Danych m.in. modyfikacje, zniszczenia;
f) zmiane lub utrate Danych zapisanych na kopiach zapasowych itp.

Wykaz form naruszenia ochrony Danych osobowych stanowi zalacznik nr 16 do Polityki.

2. W razie stwierdzenia Naruszenia kazda osoba upowazniona do Przetwarzania Danych
osobowych przerywa wykonywanie czynno$ci zwigzanych 2z Przetwarzaniem
i niezwlocznie zawiadamia o zdarzeniu Administratora lub osobe przez niego
upowazniona.

3. W zawiadomieniu o Naruszeniu skierowanym do Administratora nalezy wskazac:

a) opis Naruszenia ochrony Danych osobowych;

b) okreslenie sytuacji, miejsca i czasu, w jakim stwierdzono Naruszenie ochrony Danych
osobowych;

c) okreslenie wszelkich istotnych informacji mogacych wskazywaé¢ na przyczyne tego
Naruszenia;

d) okreslenie znanych danej osobie sposobéw zabezpieczenia oraz wszelkich krokéw
podjetych po ujawnieniu zdarzenia.
Wz6r zawiadomienia o naruszeniu stanowi zatacznik nr 17 do Polityki.

4. Administrator lub osoba przez niego upowazniona podejmuje dziatania, ktérych celem jest
minimalizacja  skutkow  Naruszenia oraz ograniczenie ich  wystepowania
w przysztosci.

5. Administrator dokumentuje wszelkie Naruszenia ochrony Danych osobowych, w tym
okolicznosci Naruszenia ochrony Danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania
zaradcze. W tym celu prowadzi sie rejestr Naruszen ochrony Danych osobowych, ktory
zawiera:

a) okolicznosci i charakter powstatego Naruszenia, w tym:
e kategorie i przyblizong liczbe Osob, ktérych danych dotyczy Naruszenie,
e kategorie i przyblizong liczbe Danych osobowych, ktérych dotyczy Naruszenie,
¢ mozliwe konsekwencje powstatego Naruszenia.

b) wnioski i zalecenia ograniczajgce mozliwos¢ wystgpienia podobnego zdarzenia
w przysztosci,

¢) opis podjetych dziatan zaradczych.
Wzo6r rejestru Naruszen ochrony Danych osobowych stanowi zalacznik nr 18 do
Polityki.

6. Jezeli Naruszenie ochrony Danych osobowych moze skutkowac ryzykiem naruszenia praw
i wolno$ci oséb fizycznych Administrator bez zbednej zwtoki zglasza je Organowi
nadzorczemu, jednak nie pdézniej niz w ciggu 72 godzin po stwierdzeniu Naruszenia.
W razie zgloszenia Naruszenia po uptywie 72 godzin do zgltoszenia nalezy dotaczy¢
wyjas$nienie przyczyn op6zniania.

7. Zgtoszenie do Organu nadzorczego powinno zawiera¢ co najmniej:
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a) opis charakteru Naruszenia ochrony Danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazywac¢ kategorie i przyblizong liczbe Oséb, ktérych dane dotycza oraz kategorie
i przyblizona liczbe spiséw Danych osobowych, ktérych dotyczy Naruszenie;

b) oznaczenie osoby, od ktérej mozna uzyska¢ wiecej informacji o Naruszeniu,

c) konsekwencji Naruszenia ochrony Danych osobowych, ktére moga pojawi¢ sie dla
Osoby, ktérej dane dotycza w zwigzku z zaisthieniem Naruszenia,

d) $rodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Administratora w celu zaradzenia
Naruszeniu ochrony Danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach, takze
$rodkow w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkdw Naruszenia.

Wz6r zgtoszenia naruszenia do Organu nadzorczego stanowi zatacznik nr 19 do Polityki.

8. Administrator zawiadamia Osobe, ktdérej dane dotycza o Naruszeniu ochrony Danych
osobowych, jezeli moze ono spowodowac wysokie ryzyko naruszenia jej praw i wolnosci.
Informacja powinna zosta¢ przekazana bez zbednej zwloki, a wiec najszybciej jak to
rozsadnie mozliwe.

5.10 OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Dane osobowe sg przechowywane przez Administratora przez okres nie dtuzszy niz
wynika to z obowigzujacej Instrukcji kancelaryjnej badZz przepiséw prawa, w tym w
szczegblnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowych zasobie archiwalnym
i archiwach. Okresy przechowywania poszczegélnych kategorii Danych osobowych
wskazane sg w rejestrze czynnosci przetwarzania.

2.Po uptywie okresow przechowywania Danych Administrator zobowigzany jest do
niezwlocznego usuniecia Danych osobowych i wszelkich istiejgcych ich kopii, zar6wno
elektronicznych, jak i papierowych.

3. Zniszczenie zasobéw danych, o ktérych mowa powyzZej, powinno zostaé¢ potwierdzone
protokotem zniszczenia, ktéry stanowi zatacznik nr 20 do Polityki.

5.11 OGOLNE ZASADY PRZEKAZYWANIA DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTW TRZECICH

1. Administrator przekazuje Dane osobowe do Panstw trzecich wylacznie w przypadkach, gdy
spelnia warunki przekazywania Danych osobowych ustanowione w RODO.

2. Przekazanie Danych osobowych do Panistwa trzeciego moze nastapi¢ wylacznie wtedy, gdy
Komisja Europejska stwierdzi, ze Panstwo trzecie zapewnia odpowiedni stopien ochrony.

3. W braku decyzji Komisji Europejskiej Administrator moze przekaza¢ Dane osobowe do
Panstwa trzeciego, gdy zapewni odpowiednie zabezpieczenia. o ktérych mowa w art. 46
ust. 2 -3 RODO, pod warunkiem uzyskania zezwolenia Organu nadzorczego.

4. W braku decyzji Komisji Europejskiej lub w braku odpowiednich zabezpieczen okreslonych
w art. 46 RODO jednorazowe lub wielokrome przekazanie Danych osobowych moze
nastgpic¢ wytgcznie w warunkach wskazanych w art. 49 RODO.

5.Informacje o przekazaniu Danych osobowych do panstwa trzeciego Administrator
zamieszcza w rejestrze czynno$ci przetwarzania, jak réwniez informuje o tym Osoby,
ktérych dane dotycza w stosowanych klauzulach informacyjnych.

5.12 POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Polityka jest dokumentem wewnetrznym i nie moze by¢ udostepniania osobom postronnym

w zadnej formie.

2. Wszyscy upowaznieni do przetwarzania Danych osobowych zobowigzani sa do stosowania
przy Przetwarzaniu Danych osobowych postanowien zawartych w Polityce.

3. Administrator monitoruje na biezaco przepisy prawa z zakresu ochrony Danych
osobowych i aktualizuje Polityke wraz z zatgcznikami. Dokonywane zmiany Administrator
odnotowuje w tabeli zmian (zatacznik nr 21 do Polityki - Tabela zmian Polityki).

4. W sprawach nieuregulowanych w Polityce zastosowanie maja przepisy RODO oraz innych
obowiagzujacych przepiséw w zakresie ochrony Danych osobowych.
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WYKAZ ZAELACZNIKOW

Zalacznik nr 1 do PS-RODO-002:Wykaz wzoréw zgod na przetwarzanie danych osobowych
udzielonych przez osoby fizyczne

Zatacznik nr 1a do PS-ROD0-002: Wz6r upowaznienia do odbioru dziecka-upowaznienie
zbiorowe

Zalacznik nr 1a do PS-ROD0-002: Wz6r upowaznienia do odbioru dziecka- upowaznienie
jednoosobowe

Zalgcznik nr 1a do PS-RODO0-002: wzor jednorazowego upowaznienia do odbioru dziecka
Zatgcznik nr 1b do PS-ROD0-002: wzér zgody na przetwarzanie wizerunku dziecka
Zalacznik nr 1c - informacje dla rodzica w zwigzku z publikowaniem zdje¢ na wiasna
odpowiedzialnos¢

Zalgcznik nr 1d - wykaz zgdd rodzicow/prawnych opiekunéw przekazanych osobie
wykonujacej zdjecia dzieciom w przedszkolu

Zalacznik nr 1e - o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na wykonywanie czynnoSci dotyczacych
przetwarzania Danych osobowych dziecka podczas realizacji zadan przedszkola
Zatgcznik nr 1f do PS-RODO0-002: wzor wniosku na religie

Zalacznik nr 1g do PS-ROD0-002: o$wiadczenie o wraZeniu zgody na wykorzystanie
wizerunku - pracownika

Zatgcznik nr 2 do PS-ROD0-002: Wykaz upowaznien do przetwarzania Danych osobowych
Zatgcznik nr 2a do PS-RODO0-002: Wzdr upowaznienia do przetwarzania Danych
osobowych dla przedstawiciela Rady Rodzicow

Zatgcznik nr 2b do PS-ROD0-002: Wz6r upowaznienia do przetwarzania Danych
osobowych dla pracownika

Zatgcznik nr 2c¢ do PS-RODO0-002: Wzér upowaznienia do przetwarzania Danych
osobowych dla Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Zatgcznik nr 2d do PS-RODO0-002: Wz6r upowaznienia do przetwarzania Danych
osobowych dla informatyka

Zatacznik nr 3 do PS-RODO-002: Wzdr ewidencji upowaznien

Zatacznik nr 4 do PS-RODO-002: Wykaz o$§wiadczen o poufnosci

Zatacznik nr 4a do PS-ROD0-002: Wzor o$wiadczenia o poufnosci dla pracownika
upowaznionego do przetwarzania Danych osobowych

Zatacznik nr 4b do PS-RODO-002: Wzér o$wiadczenia o poufnosci dla pracownika
nieupowaznionego do przetwarzania Danych osobowych

Zatgcznik nr 4c do PS-RODO0-002: Wz6r o$wiadczenia o poufnosci dla studenta

Zatgcznik nr 15 do PS-ROD0-002: Wz6r o$wiadczenia o poufnosci dla IOD

Zatacznik nr 4d do PS-RODO-002: Wzér o$wiadczenia o poufnosci dla cztonkéw Rady
Rodzicow

Zalacznik nr 5 do PS-RODO-002: Wykaz klauzul informacyjnych

Zatacznik nr 5a do PS-RODO0-002: klauzula informacyjna do wniosku o $§wiadczenie z ZFSS
Zatacznik nr 5b do PS-RODO-002: klauzula informacyjna dla kandydatéw bioracych udziat
w rekrutacji

Zatgcznik nr 5¢ do PS-ROD0-002: klauzula informacyjna dla pracownika

Zalacznik nr 5d do PS-RODO-002: klauzula informacyjna do wniosku o obnizenie
odptatmosci za Swiadczenia w optacie za przedszkole wykraczajgce poza godziny
bezptatmego nauczania, wychowania i opieki (MOPS)

Zalacznik nr 5e do PS-RODO0-002: klauzula informacyjna do wniosku o obnizZenie
odptatmosci za $wiadczenia w optacie za przedszkole wykraczajgce poza godziny
bezptatnego nauczania, wychowania i opieki (LKDR)

Zatgcznik nr 5f do PS-RODO0-002: klauzula informacyjna dla przedstawicieli Rady Rodzicow
Zatgcznik nr 5g do PS-RODO0-002: klauzula informacyjna dla rodzicéw

Zatacznik nr 5h do PS-RODO-002: klauzula informacyjna dla kontrahentéw

Zatacznik nr 5i do PS-RODO-002: klauzula informacyjna do kontaktu (stopka skrzynka e-
mail)

Zalacznik nr 5j do PS-RODO-002: klauzula informacyjna na strone internetowg (zaktadka
BIP)

Zatacznik nr 5k do PS-ROD0-002: klauzula informacyjna na strone internetowa (kontakt)
Zalacznik nr 51 do PS-RODO-002: klauzula informacyjna na strone internetowg www.
przedszkola
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Zalacznik nr 6 do PS-RODO-002: Rejestr Zadan i wycofania zg6d na przetwarzanie Danych

osobowych

Zatacznik nr 6a do PS-ROD0-002:

osobowych

Zalacznik nr 6b do PS-RODO-002:

Formularz wycofania zgody na przetwarzanie Danych

Formularz Zadan

Zalacznik nr 7 do PS-RODO-002: Wzér listy oséb upowaznionych do realizacji Zadan
i wycofania zgdd os6b fizycznych, ktérych dane dotycza

Zalgcznik nr 8 do PS-ROD0-002: Wz6r listy kontrolnej Podmiotu przetwarzajgcego
Zalacznik nr 9 do PS-RODO-002: Wzér umowy powierzenia przetwarzania

Zalacznik nr 10 do PS-RODO-002:
Zatacznik nr 11 do PS-RODO-002:
Zatacznik nr 12 do PS-RODO-002:

Wz6r rejestru powierzen
Polityka czystego biurka i czystego pulpitu
Polityka Kluczy

Zalacznik nr 12a do PS-ROD0-002: Upowaznienie do posiadania kluczy
Zatacznik nr 12b do PS-RODO0-002: Wykaz os6b uprawnionych do posiadania kluczy do

drzwi i kodu dostepu do budynku

Zalacznik nr 12c do PS-RODO-002: Wykaz 0s6b uprawnionych do posiadania kluczy do
pomieszczen, w ktoérych przetwarzane sg Dane osobowe
Zalacznik nr 12d do PS-RODO-002: Ewidencja pobrania i zdania kluczy

Zatacznik nr 13 do PS-RODO-002:
Zatacznik nr 14 do PS-RODO-002:
Zatacznik nr 15 do PS-RODO-002:

Inspektora ochrony danych

Zatacznik nr 16 do PS-ROD0-002:
Zatacznik nr 17 do PS-RODO-002:
Zatacznik nr 18 do PS-RODO-002:
Zatacznik nr 19 do PS-RODO-002:
Zatacznik nr 20 do PS-RODO-002:
Zatacznik nr 21 do PS-RODO-002:
Zatacznik nr 22 do PS-ROD0-002:

Plan ciggltosci dziatania
Regulamin postepowania z Danymi
Wz6r o$wiadczenia o wyznaczeniu/odwotaniu

Wykaz form naruszenia ochrony Danych osobowych
Wz6ér zawiadomienia o naruszeniu

Wz6ér rejestru naruszen

Wzoér zgloszenia naruszenia do Organu nadzorczego
Protokoét zniszczenia Danych osobowych

Tabela zmian do Polityki

Rejestr czynnosci przetwarzania Danych Osobowych
( w wersji elektronicznej)

Zatgcznik nr 23 do PS-ROD0-002:Regulamin dla Administratora Danych Osobistych

(zatqczniki dla ADO w wersji elektronicznej)

Zalacznik nr 24 do PS-RODO-002 Monitoring wizyjny
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